
国立健康危機管理研究機構事務総局財務経理部施設整備課 

事務職係長クラスの公募について 

令和７年８月７日 

１．職  名 

 施設整備課 事務職係長クラス（常勤） 

 

２．職務内容 

施設整備課は国立健康危機管理研究機構（以下 JIHS とする）の建築物や設備に係る整

備計画の策定、工事発注、図書の作成、入札条件の検討、施工管理及び施設管理等を行

っているが以下を予定している。 

 

主な担当業務 

・戸山キャンパス（西）の電気主任技術者 

・JIHS の建築物や設備に係る管理 

・上記に関する JIHS 関連部署との連絡・調整業務 

・施設管理委託業者の管理 

 

３．応募資格 

（１）第三種電気主任技術者（第一、第二種でも可）の資格を有すること。 

（２）病院又は、研究施設の電気主任技術者としての経験を３年以上有すること 

 

４．募集人数 

若干名 

 

５．選考方法 

（１）書類選考 

（２）面接試験 

※書類選考の後、上記の選考により採否を決定 

 

６．身  分 

常勤職員 

 

７．勤務形態  

週 38 時間 45 分（休憩 60 分）勤務 



8．処遇等 

基本給＋地域手当 318,360 円～(大卒後 5 年間同種業務に従事した場合） 

条件に応じて通勤手当、住居手当、扶養手当等の支給あり 

賞与 4.６か月、昇給 年１回 

休暇等：年次有給休暇、リフレッシュ休暇、結婚休暇、産休、育休など 

 

9．採用予定日 

令和 8 年 4 月１日以降随時（内定者の状況により、早期勤務の可能性あり） 

 

10．提出書類  

（１）履歴書（高等学校以降の学歴、職歴、資格、賞罰を記入、写真貼付、様式任意） 

（２）職務経歴書 

（３）卒業（見込）証明書 ※卒業証書の写しでも可、最終学歴分 

（４）「３．応募資格」のわかる証明書（写）もしくは資料（写） 

  （５）担当した建築物、設備等の主たるものの一覧（様式任意） 

※不合格となった場合、提出いただいた書類は JIHS で責任をもって廃棄します。 

 

11．提出締め切り日 

随時 

 

12．選考日時 

随時 

※詳細日時は、書類選考の結果通知と合わせてご連絡します。 

※選考にかかる交通費等の支給はありません。 

 

13．その他 

処遇の詳細については、国立健康危機管理研究機構「職員就業規則」および「職員給与

規程」による。 

 

 

 

 

 

 



14．書類提出先・お問い合わせ先 

〒162-8655 

東京都新宿区戸山 1-21-1 

国立健康危機管理研究機構事務総局総務部人事課 人事係 

Tel 03-3202-7181（内線 2025） 

※郵送の場合は､封筒に「施設整備課事務職係長クラス応募」と朱書きして下さい 

以上 


