
＜治験参加カード作成方法＞ 

 

手順１）各テキストボックスを作成する。 

 

⚫ 治験参加カードは、バラバラのテキストボックスをグループ化して作成してあります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ テキストボックス内の文字は、フォントやフォントサイズの変更、文字の均等割り付け

や文字の拡大／縮小、段落の行間間隔などを調整し、バランス良く配置してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 



テキストボックス内の段落の行間間隔を調整するには、調整したい行を選択し、右クリック

する。行間は「固定値」を選択し、間隔の数値を小さくすることで、行間間隔を小さくする

ことができる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
固定値を選択する 数値を小さくするほど、行間間隔が狭くなる 

（行間：1行） （行間：固定値、間隔：9pt） 



手順２）作成した各テキストボックスをグループ化する。 

 

⚫ 各テキストボックスを最適な位置に配置してください。その際、なるべく手動では行わ

ず、レイアウトオプションの配置で位置決めをしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選択したテキストボックスを右クリックする。「位置」のタブにある水平方向の配置を選択

し、「左揃え」や「中央揃え」などを選択するとテキストボックスが指定位置に移動する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

例えば、 

上下間隔を詰め、 

中央揃えで位置決めする 



⚫ 各テキストボックスの配置が完了したら、全てのテキストボックスをグループ化してく

ださい。 

 

＜シフト＞キーを押しながら、全てのテキストボックスを順番に選択する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

全てのテキストボックスが選択された状態で、右クリックをし、グループ化を選択する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜シフト＞キーを押しながら、 

全てのテキストボックスを 

左クリックする。 



手順３）ラベル印刷の位置決めをする。 

 

⚫ ラベル印刷の枠線を表示させ、グループ化した治験参加カードをコピー＆ペーストする。 

 

マルチカード（製造元：A-one／製造番号：51079）の枠線を表示させ、枠内の左上にカー

ソルを置く。 

 

「差し込み文書」→「ラベル」 

ラベルの製造元と製造番号を指定する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

拡 大 

カーソルを枠内の左上に置く。 



その状態で、グループ化した治験参加カードをコピー＆ペーストする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ コピー＆ペーストした治験参加カードをレイアウトオプションの配置で位置決めする。 

 

選択した治験参加カードを右クリックする。「位置」のタブにある水平方向の配置を選択し、

「中央揃え」を選択して OKボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

コピー＆ペーストすると、 

枠内に左揃えで配置される 



⚫ コピー＆ペースト、位置決めを繰り返し、表裏の治験参加カード４枚分を配置する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（裏） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（表） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


